
WIR SUCHEN SIE!

Sie sind ein Organisationstalent mit einem Blick für Zahlen und Abläufe? Sie behalten 

auch dann den Überblick, wenn es mal turbulent wird? Dann sind Sie bei uns genau 

richtig.

Als Teamassistenz im Vertrieb unterstützen Sie direkt unseren Verkaufsleiter und 

sorgen dafür, dass unser Vertriebsteam effizient und erfolgreich arbeiten kann. Ihre 
Rolle ist entscheidend für die operative Stärke unseres Verkaufs – und damit für 

den nachhaltigen Erfolg von LéonWood®.

Jetzt bewerben!

TEAMASSISTENZ VERTRIEB (m/w/d)

Sie sind interessiert?  
Dann richten Sie Ihre 
aussagekräftige Bewerbung 
bitte schriftlich an: 

LéonWood® Holz-Blockhaus GmbH 
Verkaufsleitung 
z. Hd. Hr. Maik Schenkling
Mauster Dorfstraße 78
03185 Teichland OT Maust 
leonwoodzentrale@leonwood.de
Tel. 035601 88 888

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit erster Berufserfahrung

•	 Reisebereitschaft innerhalb der DACH-Region (Messen & Events)

•	 Affinität zu Zahlen und Interesse an modernen Technologien wie KI

•	 Sicherer Umgang mit Microsoft Office sowie Dokumentenmanagementsystemen

•	 Selbstorganisation, Kommunikationsstärke und souveränes Auftreten

•	 Erfahrung mit CRM-Systemen von Vorteil

•	 Exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

SIE BRINGEN MIT

IHRE AUFGABEN

•	 Unterstützung der Verkaufsleitung im Tagesgeschäft: Terminkoordination,  

Kalenderpflege, Schriftverkehr, Präsentationen und Dienstreiseplanung

•	 Erste Bearbeitung von Neukundenanfragen und CRM-Pflege

•	 Unterstützung der Verkäufer bei Angebotserstellung und Nachverfolgung

•	 Planung und Vorbereitung von Messen & Verkaufsevents

•	 Erstellung von Reportings, Statistiken sowie Bearbeitung von Kaufverträgen 

•	 Schnittstelle zwischen Vertrieb, Verkaufsleitung und anderen Abteilungen

UNSER ANGEBOT

•	 Arbeiten in einem echten Blockhaus – ruhig, naturnah und inspirierend

•	 Fixgehalt + leistungsgerechte Vergütung / Erfolgsbeteiligung

•	 unbefristeter Arbeitsvertrag

•	 Eigener Parkplatz direkt vor Ort

•	 Moderner Arbeitsplatz mit Zugang zu Gesundheits- und Fitnessraum

•	 Regelmäßige Weiterbildungen und Entwicklungsmöglichkeiten

•	 Kostenlose Getränkeversorgung inkl. Wasserfilteranlage

leonwood.de


