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Werkstudent Fördermittel und Antragstellung im Consulting (m/w/d)  
 
Ort:   Cottbus, hybrid möglich  
Arbeitszeit:  10 bis 20 Stunden pro Woche  
 
Tätigkeiten:  

• Bearbeitung von Förderanträgen, keine Vorkenntnisse nötig, du wirst 
strukturiert eingearbeitet  

• Durchführen konzeptioneller Beratungen und die damit verbundenen 
Berichterstattung (du wirst strukturiert eingearbeitet)  

• Aufbereiten von Unterlagen, Nachweisen und Anhängen in Word und 
Excel  

• Pflege von Übersichten, Fristen, To-dos und Dokumentenständen  
• Unterstützung bei Fördermittelrecherche, Programmlogik und formalen 

Anforderungen  
• Mitarbeit an Prozessoptimierung, zum Beispiel Vorlagen, Checklisten, 

Standardabläufe  
 

Was suchen wir:  
• Laufendes Studium, zum Beispiel BWL, VWL, Wirtschaftsinformatik, 

Wirtschaftsingenieurwesen, Wirtschaftsrecht, Management oder Digitale 
Gesellschaft, oder vergleichbar  

• Deutsch auf Niveau C2, verhandlungssicher in Wort und Schrift, weitere 
Sprachen gern gesehen  

• Sehr gute MS Office Kenntnisse  
• Sorgfalt, Struktur, Zuverlässigkeit, Freude an sauberer Dokumentation  

 

Was bieten wir:  
• Faire, leistungsgerechte Bezahlung  
• Junges, dynamisches Team  
• Corporate Benefits  
• Flexible Arbeitszeiten  
• Angenehmer Arbeitsplatz in Cottbus, hybrid möglich  

 
Bewerbung:  Bitte sende deine Bewerbung (Lebenslauf + Anschreiben) per E-

Mail an bewerbung@baese-consulting.de und wir treffen uns zu einem 
Kaffee/Tee 

Ich freue mich auf deine Bewerbung 

 


