
 

 

  

Zahlen im Griff. Mobilität im Blick? Dann sind Sie bei uns genau richtig!  
 

Wir sind das Busunternehmen im Landkreis Oberspreewald-Lausitz und bringen täglich zahlreiche Fahrgäste sicher, 

pünktlich und komfortabel an ihr Ziel. Dabei wollen wir unsere Kunden stets den bestmöglichen Mobilitätsservice bieten. 

Zur Verstärkung unseres kaufmännischen Bereiches suchen wir ab sofort:  

 

Buchhaltung (m/w/d)  
 

Ihre Aufgaben  
 

Debitoren & Kreditoren: 

✓  Selbstständige Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

✓ Prüfung, Kontierung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

✓ Erstellung von Ausgangsrechnungen nach Vorgabe der Fachbereiche  

✓ Überwachung und Abstimmung offener Posten 

✓ Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

 

Abschlüsse & kaufmännische Prozesse: 

✓ Pflege und Verwaltung von Stammdaten 

✓ Unterstützung bei allgemeinen kaufmännischen Aufgaben  

✓ Zusammenarbeit mit internen Fachbereichen sowie externen Stellen  

✓ Abrechnung von Verkehrsleistungen 

✓ Zuarbeit interner Kennzahlen 

✓ Zuarbeit und Mitarbeit an der Erstellung des Jahresabschlusses  

 

Ihr Profil  
 

✓ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt  

Buchhaltung oder Finanzwesen 

✓ Berufserfahrung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

✓ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel  

✓ Kenntnisse in Buchhaltungssoftware wünschenswert  

✓ Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

✓ Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und Diskretion 

 

Wir bieten  
 

✓ Eine unbefristete Vollzeitstelle in einem krisensicheren, kommunalen Unternehmen  

✓ Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit  

✓ Strukturierte Einarbeitung 

✓ Kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen 

Senden Sie Ihre Unterlagen unter Angabe Ihres  

frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an  

jobs@vgosl .de. Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen.  

 

Verkehrsgesellschaft Oberspreewald-Lausitz mbH 

Christiane Greven  

Roßkaupe 10 

01968 Senftenberg  

 

Telefon: 03573 665225  

Website: www.vgosl.de 
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