BRI ERSTADT
WITTENBERG

Maochten Sie dort arbeiten, wo Kultur und
Weltgeschichte aufeinandertreffen?

Die Lutherstadt Wittenberg ist die Stadt der Reformation — eine Stadt mit Weltkulturerbe, viel Flair und
internationaler Bedeutung. Sie liegt nur 32 ICE-Bahnminuten von Berlin und Leipzig entfernt und daher
ganz zentral inmitten von Grof3stidten!

Sie mochten die Prozesse der Lutherstadt Wittenberg aktiv mitgestalten und zu effizienten Abléufen
beitragen? Sie mdchten bei der Analyse, Dokumentation und Optimierung interner Prozesse unterstiitzen
und mdchten dazu beitragen, bestehende Strukturen kontinuierlich weiterzuentwickeln? Dann sind Sie
bei uns genau richtig!

Die Lutherstadt Wittenberg sucht zum nachstmoéglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit einen:

Sachbearbeiter
Prozessmanagement (m/w/d)

®

attraktive Vergiitung

O

lhre Aufgaben
e Analyse, Optimierung, Steuerung und Weiterentwicklung von Verwaltungs- und
Geschaftsprozessen
e Durchfihrung und Dokumentation von Prozessanalysen sowie Modellierung von
Prozessen @
« lIdentifikation von Verbesserungspotenzialen, Medienbrichen und ineffizienten Ablaufen e 2

e Entwicklung und Abstimmung von Soll-Prozessen unter Bertcksichtigung rechtlicher und
organisatorischer Anforderungen
o Aufbau und Weiterentwicklung eines verwaltungsweiten Prozessmanagements
e Entwicklung und Auswertung von Kennzahlen zur Prozesssteuerung
e Beratung und Unterstiitzung von Flhrungskraften und Mitarbeitenden bei
organisatorischen Fragestellungen PR r-seli
e Moderation von Workshops und Abstimmungsprozessen zwischen Organisationseinheiter
e Mitwirkung bei Digitalisierungsprojekten sowie bei der Einflihrung digitaler L6dsungen und
Workflows

®

lhr Profil

o abgeschlossenes Studium im Bereich Offentliche Verwaltung, Public Management,
Betriebswirtschaftslehre oder Verwaltungsfachwirt/in, Beschaftigtenlehrgang Il oder
ein vergleichbarer Abschluss

e Erfahrungen im Prozess- oder Projektmanagement, idealerweise in der
offentlichen Verwaltung

A ZERTIFIZIERTER
il FAHRRADFREUNDLICHER
4 ARBEITGEBER

/) Eine Initiative der EU und des ADFC




¢ Kenntnisse in der Prozessmodellierung und Prozessdokumentation

o Erfahrung mit einer Prozesssoftware, z. B. PICTURE

¢ Kenntnisse im Organisationsrecht und IT-Affinitat

¢ sicherer Umgang mit organisatorischen und verwaltungsrechtlichen Fragestellungen
e sehr gute Kommunikationsfahigkeit sowie Planungs- und Organisationsgeschick

o Fahigkeit zur Moderation und Begleitung von Veranderungsprozessen

o Belastbarkeit sowie ein klares und folgerichtiges Denkvermédgen

Wir bieten Ihnen

¢ eine unbefristete Vollzeitstelle (39 h / Woche) und eine Eingruppierung in die Entgeltgruppe 11
TV6D VKA

¢ ein teamorientiertes und gutes Arbeitsklima sowie eigenverantwortliches Arbeiten

o leistungsorientierte Bezahlung (LOB), Zuschuss Vermogenswirksame Leistungen und Betriebliche
Altersvorsorge im Rahmen der Zusatzversorgungskasse

¢ eine moderne, digitalisierte Arbeitsumgebung inklusive digitaler Aktenfihrung und effizientem
Dokumentenmanagement

Die Lutherstadt Wittenberg fordert aktiv die Gleichstellung aller Beschaftigten. Wir begriiRen deshalb
Bewerbungen von allen Menschen, unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter,
Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d)
werden bei gleicher Eignung unter Berlicksichtigung aller Umstande des Einzelfalls bevorzugt.
Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht.

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
Referenzen) moglichst per E-Mail als PDF-Datei in der Anlage oder postalisch mit einem ausreichend
frankierten Rickumschlag in passender GroRRe bis 19.07.2026 an die

Lutherstadt Wittenberg
Fachbereich Burger und Service
Lutherstralie 56

06886 Lutherstadt Wittenberg

@ 03491 421-91712 und 91714

&4 bewerbung@uwittenberg.de
@ www.wittenberg.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bewerbungskosten werden durch die Lutherstadt Wittenberg nicht erstattet.

Méchten Sie keine Stellenausschreibungen mehr verpassen? Dann melden Sie sich fiir unseren
Jobletter an. Sie erhalten zukiinftig alle Stellenausschreibungen per E-Mail zugesandt. Weitere

Informationen dazu finden Sie unter www.wittenberg.de/stellenangebote.
Durch lhre Bewerbung werden die von Ihnen Uibermittelten persénlichen Daten zum Zwecke der Bewerbungsabwicklung gemaf § 26
Bundesdatenschutzgesetz in Verbindung mit § 26 DSAG LSA durch die Lutherstadt Wittenberg erhoben, verarbeitet und genutzt. Die

Loschung lhrer personlichen Daten erfolgt i. d. R. spatestens drei Monate nach Abschluss des Verfahrens. Weitere Informationen zum
Datenschutz finden Sie auf www. wittenberg.de/Stellenangebote.
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