DOROTHEENHOF

HOTEL - COTTBUS

Aushilfe / Minijob (m/w/d)
fiir IT-Unterstiitzung & Microsoft 365

Wir digitalisieren gerade unser Hotel und suchen dafiir stundenweise Unterstiitzung —

ideal fur Studierende mit IT-Interesse und Microsoft-365-Kenntnissen.

| Was du bei uns machst

Unterstiitzung bei der Einrichtung und Einfiihrung von Microsoft 365 (Postfacher, SharePoint, OneDrive,
Outlook, OneNote)

Mithilfe bei der Digitalisierung analoger Abldufe (z. B. Dateniibertragung von PCs und NAS in die Cloud)
Erstellung und Pflege verstindlicher Anleitungen fiir das Team

Ansprechpartner/in bei kleineren IT-Fragen im Hotelalltag

| Was du mitbringst

Studium mit IT-Bezug oder ausgeprigtes technisches Interesse
Erfahrung im administrativen Umgang mit Microsoft 365 von Vorteil
Selbststindige, zuverldssige Arbeitsweise

Deutsch- oder Englischkenntnisse (flieBend in einer der beiden Sprachen)

I Rahmenbedingungen

Beschiiftigungsart Minijob / Aushilfe auf Stundenbasis
Vergiitung 15,00 € brutto pro Stunde

Einsatzzeit Flexibel nach Absprache, projektbezogen
Einsatzort Dorotheenhof Hotel, Cottbus

Interesse? Wir freuen uns auf deine Nachricht!
office@dorotheenhof-cottbus.de

Dorotheenhof Hotel - Cottbus



