Stellenausschreibung

Das Amt Schlieben sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter Bauverwaltung (m/w/d)

in der Fachrichtung Hochbau unbefristet in Vollzeit.

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Tatigkeiten:

- Vorbereitung und Ausschreibung von Vergabe fiir Bau-, Liefer-, Dienst- und Planungs-
leistungen

- Unterstiitzung bei der Uberwachung und Abrechnung von kommunalen BaumaRnahmen

- Vorbereitung und Begleitung von Vergabeverfahren

- Prifung von Kostenschatzungen

- Erfassung von Kostenberechnungen

- Koordinierung von Reparatur- und Umbaumafnahmen

- Stellen von Fordermittelantragen, -abrufen sowie die Nachweisfiihrung der Verwendung

- Zuarbeiten bei Bauplanungsanfragen

Wir erwarten von lhnen:

- ein erfolgreich abgeschlossenes Fachhochschulstudium bzw. Bachelor der Fachrichtung
Bauingenieurwesen, Techniker oder eine den vorgenannten Befdhigungsvoraussetzungen
vergleichbare Qualifikation

- Fachkenntnisse im Bau-, Bauordnungs-, Planungs-, Vergabe-, Vertrags- und allgemeinen
Verwaltungsrecht

- selbstandige und flexible Arbeitsweise

- technisches Verstandnis fir BaumalRnahmen

- ein hohes Mal’ an Engagement, Teamfahigkeit und Flexibilitat

- sichere und selbstiandige Anwendung von MS-Office- und GIS-Produkten

- PKW-Fuhrerschein

Aussagefahige Bewerbungsunterlagen sind bis spatestens 30.09.2021 zu richten an das

Amt Schlieben, Amtsdirektor, Andreas Polz
Herzberger Str.7, 04936 Schlieben
oder per E-Mail an: amt-schlieben@t-online.de.

Die im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren anfallenden Kosten werden von uns
nicht erstattet. Bitte legen Sie den Bewerbungsunterlagen ausschlielich Kopien bei. Eine
Ricksendung der Bewerbungsunterlagen ist nur moglich, wenn der Bewerbung ein
ausreichend frankierter Riickumschlag beiliegt.

Wir weisen auf unsere datenschutzrechtlichen Informationen unter
www.amt-schlieben.de/Verwaltung/Rechtliches/Datenschutz hin.
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